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VILNIAUS PAVILNIO PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDRIEJI NUOSTATAI

1. Vilniaus Pavilnio pagrindinés mokyklos (toliau — mokykla) elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja priesmokyklinio, pradinio, pagrindinio ugdymo dienyno,
pavienio mokymo dienyno ir kity dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
administravimo, tvarkymo, priezitros, iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka,
atsakingy asmeny skyrima, jy funkcijas ir atsakomybe.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
isakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario
27 d. Nr. 170 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio jsakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo* ir skirti Vilniaus Pavilnio pagrindinés mokyklos vidaus
naudojimui.

3. Nuostatuose vartojamos sagvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés — pasibaigus ugdymo procesui dienyno
administratoriaus iSimami, patikrinami ir pasiraSomi iSrasai i§ elektrinio dienyno apie mokiniy
pusmeciy ir metiniy mokymosi pasiekimy rezultatus, saugomi mokyklos archyve.

Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas savokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras. Mokykla naudoja UAB ,Nacionalinis Svietimo centras‘
elektroninj dienyng ,,Mano dienynas*.

5. Mokyklos elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas elektroninio dienyno
duomeny pagrindu pagal UAB ,Nacionalinis Svietimo centras® elektroninio dienyno ,,Mano
dienynas* Vartotojo vadova.

6. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy pazangumui ir lankomumui fiksuoti, informacijos
perdavimui tarp mokyklos bendruomenés nariy, apklausy organizavimui, mokiniy skatinimui bei
nuobaudoms pareiksti ir kt.

7. Mokykla dienyng sudaro elektroninio dienyno duomeny pagrindu ir nevykdo mokiniy ugdymo
apskaitos spausdintame dienyne. Mokymosi sanatorijoje ir ligoninése rezultaty ataskaitos saugomos
mokiniy asmens bylose.

8. Mokyklos direktorius paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravimag
(mokyklos elektroninio dienyno administratoriy) ir prizitirin¢ius elektroninio dienyno tvarkyma.



9. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys ir perkeliantys }
skaitmenines laikmenas, administruojantys, priziiirintys ir kt.), tvarkydami duomenis vadovaujasi
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, kitais teisés aktais ir S$iais
nuostatais. Visi mokyklos darbuotojai, elektroninj dienyng aptarnaujantys fiziniai bei juridiniai
asmenys, dirbantys su elektroniniu dienynu privalo susipazinti su elektroninio dienyno pildymo
vadovu, dienyny formomis, paaiskinimo skyriumi ir kitais dienyno pildymo nurodymais.

10. Visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, pasiraso konfidencialumo
pasizadéjima (1 priedas), kuris saugomas darbuotojy asmens bylose.

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS

11. Mokyklos direktorius:

11.1. iki mokslo mety pradZios skiria atsakingus asmenis uz elektroninio dienyno administravima
(administratorius ) ir prieziiirg (direktoriaus pavaduotojas ugdymui ).

12. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

12.1. iki einamyjy mety rugséjo 5 d. suveda visg reikalingg elektroninio dienyno funkcionavimui
informacija: pamoky laika, mokiniy atostogy laika, pusmeciy trukme, mokytojy bei mokiniy sarasus,
specialiyjy poreikiy mokinius, dalyky grupes, klases ir joms priskirtus mokytojus, klasés vadovus bei
kita reikalingg informacijg. Duomenys turi sutapti su Mokiniy registro ir Pedagogy registro
duomenimis. Reikalui esant duomenis tikslina;

12.2. iki einamyjy mety rugs¢jo 10 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, jraSo triikstamus
mokytojus;

12.3. issiuncia elektroninio dienyno vartotojams — mokyklos direktoriui, pavaduotojams ugdymui,
logopedui, socialiniam ir specialiajam pedagogui, visuomenés sveikatos prieziliros specialistui,
bibliotekininkui, mokytojams, klasiy vadovams, mokiniams ir jy tévams (globéjams, riipintojams)
pirminio prisijungimo laiska.

12.4. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui i§vykus j kita mokykla ar dél kity priezas¢iy iSvykus i§
mokyklos elektroniniame dienyne iStrina mokinio pavarde ir duomenis, bei perkelia mokinius |
18vykusiy mokiniy sgrasa;

12.5. direktoriaus pavaduotojai ugdymui leidus, vykdo duomeny pakeitimus elektroninio dienyno
srityse pagal pateiktus dalyky mokytojy ir klasés auklétojy prasymus rastu (2 priedas);

12.6. nustato dienyne duomeny uzsirakinimo terming — 10 d. pravedus pamoka, kuriam praéjus jrasai
bei vertinimai elektroniniame dienyne ,,uZsirakins‘‘;

12.7. ne véliau kaip dvi savaités prie§ pusmecio datg ,,atrakina* mokytojams trimestry rezultatus ir
mokiniy grupes;

12.8. atlieka klaidy, nusiskundimy analiz¢ ir teikia pasitilymus dél elektroninio dienyno tobulinimo
mokyklos administracijai ir programinés jrangos tiekejui.

12.9. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

12.10. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, i§ elektroninio
dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*, iSspausdintuose
lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikrumg ir perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

12.11. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos, perkelia visus elektroninio
dienyno duomenis j skaitmening laikmeng ir perduoda mokyklos sekretorei saugojimui, kuris
vykdomas pagal Dokumenty ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V118 ,,D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (su
vélesniais keitimais) (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés) nustatyta tvarka;



12.12. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi |
elektroninio dienyno Mano dienynas administratoriy;

12.13. atlieka dalyko, dalyko kurso, grupés ir kitus pakeitimus pusmeciui pasibaigus;

12.14. jeigu mokiniai turi papildomus darbus, iki paskutinés mokslo mety dienos sutvarko pasiekimy
apskaitos suvestines;

12.15. fiksuoja mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas
per pusmet], metus, patvirtina ,,uzrakinant* jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj iki tos dienos 24
val. Jei fiksavus trimestro ar metinj vertinimo rezultatg ir elektroniniam dienynui ,,uzsirakinus®
nustatoma klaida, klaidg padargs asmuo kartu su direktoriaus pavaduotoja ugdymui pagal
kompetencija ir atsakingu asmeniu uz elektroninio dienyno priezitirg jg iStaiso. ,,Atrakinimo* ir
klaidos iStaisymo faktas fiksuojamas laisvos formos aktu, patvirtinamas parasais ir registruojamas
raStinéje.

13. Klasiy vadovai:

13.1. prasidéjus mokslo metams iki rugséjo 5 d. patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

13.2. praso, kad visi tévai bei mokiniai el. dienyne nurodyty savo el. pasto bei telefono duomentis,
bei reguliariai stebéti mokiniy pasiekimus.

13.3. stebi tévy aktyvuma;

13.4. operatyviai informuoja mokyklos e-dienyno administratoriy apie biitinus atlikti pakeitimus,
nurodydami direktoriaus jsakymo Nr., data, jeigu mokinys:

13.4.1. isbrauktas i§ sarasy;

13.4.2. mokomas namuose;

13.4.3. gydomas sanatorijoje;

13.4.4. paskirtas savarankiskas mokymas.

13.5. paruosia dienyno ataskaitas i§ mokyklos i§vykstantiems mokiniams;

13.6. gave mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per dvi darbo dienas jveda duomenis
1 elektroninj dienyna;

13.7. tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno,
kas ménesj iSspausdina mokinio paZzangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui
1Sspausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

13.8. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais), klas¢je dirbanciais
mokytojais, pagalbos mokytojui specialistais, mokyklos administracija, pateikia aktualig informacija,
atsako j kylancius klausimus;

13.9. skelbia informacija apie mokiniams ir jy tévams (glob&jams, ripintojams) aktualig informacija;
13.10. praveda saugaus elgesio ir Kkitus instruktazus, fiksuoja juos elektroniniame dienyne,
atspausdina ir pasiraSytinai supazindina su jais klasés mokinius; kickvieng kartg atlike saugaus
elgesio instruktaza, i§spausdina elektroninio dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai*
lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir perduoda saugoti mokyklos sekretoriui;

13.11. pasibaigus pusmeciams ir mokslo metams, atspausdina klasés dienyno (klasés mokiniy
kokybés, pazangumo ir lankomumo ataskaitos) pasiraSo ir pateikia direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

13.12. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjti¢io ménesio darbo dienos,
i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®,
pasiraso, tuo patvirtindamas duomeny juose teisingumg, tikrumg ir perduoda direktoriaus
pavaduotojams ugdymui.

14. Mokytojai:

14.1. kasdien iki 18 val. jveda pamoky duomenis: pamokos tema, klasés ir namy darbus, pazymius,
mokiniy pasiekimus, pagyrimus ir pastabas mokiniams. Pamokos pradzioje arba véliau, jeigu tam yra
objektyviy prieZasCiy (néra interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.), paZymi neatvykusius
ar pavelavusius mokinius;



14.2. ne véliau kaip prieS savaite suderina su mokiniais kontroliniy darby datg ir jg fiksuoja
elektroniniame dienyne;

14.3. kontroliniy darby vertinimus jraso ne véliau kaip 10 dieny po kontrolinio darbo raSymo;

14.4. jei pamokos nevyko d¢l salcio ar stichiniy nelaimiy ar kity priezasCiy, elektroniniame dienyne
7ymimos datos ir paraSoma: ,,Pamoka nevyko dél....~. Sios dienos jskai¢iuojamos j mokslo dieny
skaiciy;

14.5. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio dienyno
mokyklos administratoriy;

14.6. ne veliau kaip kas 10 dieny pasitikrina, ar suvesti visi duomenys, nes juos galima tvarkyti 10
dieny;

14.7. ne véliau kaip paskuting pusmecio ir mokslo mety dieng i§veda pusmecio ir metinius mokslo
mety jvertinimus, nes elektroninis dienynas automatiskai ,,uzrakinamas® 24 val., fiksuojamas
mokinio pusmecio ar metinis duomuo; elektroninio dienyno klaidy taisymo tvarka aprasyta 31,32,33
punktuose;

14.8. jeigu mokiniai turi papildomus darbus, iki paskutinés mokslo mety dienos pateikia jy pasiekimy
vertinimus dienyno administratoriui;

14.9. pagal dalyko specifika praveda saugaus elgesio ir kitus instruktazus, fiksuoja juos
elektroniniame dienyne, kiekvieng kartg atlike saugaus elgesio instruktaza, i§spausdina elektroninio
dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio instruktazai* ir atiduoda saugoti mokyklos sekretoriui;

14.10. jei mokinys j mokykla atvyko véliau, buvo mokomas sanatorijoje ar kitoje gydymo jstaigoje
dalyky mokytojai pusmeciy ir metinius jvertinimus iSveda i§ $ioje mokykloje ir gydymo jstaigoje ar
kitoje mokykloje gauty jvertinimy. Gauti jvertinimai i$ kity jstaigy i dienyng neperkeliami, jie
saugomi mokyklos rastinéje prie gauty dokumenty;

14.11. gave nurodyma elektroninio dienyno zinute, jsikelia j grupés sarasg naujai atvykusiy mokiniy
pavardes;

14.12. dienyne nekei¢ia mokiniy vertinimy ir jraSy. Esant poreikiui dél duomeny pakeitimo
informuoja direktoriaus pavaduotojg ugdymui pagal kompetencija;

14.13. dél duomeny pakeitimo, pasibaigus pusmeciams ar mokslo metams, elektroninio dienyno
srityse raStu (2 priedas) kreipiasi ] mokyklos elektroninio dienyno administratoriy, kuris kartu su
direktoriaus pavaduotoju ugdymui priima sprendimg dél leidimo keisti duomenis. Mokytojai, gave
leidima keisti duomenis, iStaiso praSyme nurodytg klaidg ir apie tai informuoja mokinj ir jo tévus;
14.14. vaduojantis mokytojas kasdien pildo dienyna;

14.15. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, rupintojais), klasés vadovu,
pagalbos mokytojui specialistais, mokyklos administracija, pateikia aktualig informacija, atsako }
kylancius klausimus;

14.16. kiekvieng karta organizuojant pamoka netradicinése erdvése informuoja mokinius ir tévus
(globéjus, riipintojus) pildant skiltj ,,Skelbimai‘.

15. Socialinis pedagogas:

15.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, ] rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomumg ir gautas
pastabas;

15.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globé¢jais, rupintojais), klasiy auklétojais ,
mokyklos administracija;

16. Visuomenés Sveikatos prieZiiiros specialistas:

16.1. tikrina mokiniy medicinines pazymas, teikia ir atnaujina rekomendacijas mokyklos vadovams,
pagalbos specialistams bei mokytojams dél sveikatos prieziiiros ir priemoniy pritaikymo;

16.2. skelbimais ir praneSimais informuoja mokinius, jy tévus, klaséje déstancius mokytojus,
mokyklos administracijg sveikatos ugdymo temomis;

16.3. analizuoja mokiniy sveikatos situacijg bei du kartus per metus Mokytojy ar/ir Metodinéje
taryboje ir/ar Vaiko gerovés komisijoje teikia ataskaitg bei rekomendacijas.

17. Mokyklos sekretorius:



17.1. informuoja elektroninio dienyno administratoriy apie ugdymo proceso metu naujai
atvykusius/iSvykusius mokinius, nurodo mokyklos direktoriaus jsakymo datg ir numer;j;

17.2. pasibaigus mokslo metams priima saugojimui ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestines® ir
skaitmening laikmeng su elektroninio dienyno archyvo kopija.

17.3. jkelia direktoriaus jsakymus mokiniy ugdymo klausimais.

18. Tévai (globéjai; riipintojai):

18.1. sistemingai (ne reCiau kaip kartg per savaite) prisijungti prie elektroninio dienyno ir perziiiri
vaiko elektroning pazymiy knygute, gautus privacius praneSimus ir vaikui siystus pranesimus;

18.2. 1§ anksto arba ne véliau kaip pirmg vaiko neatvykimo j mokyklg dieng apie mokinio neatvykimo
1 mokykla priezastis informuoja klasés vadova abiem puséms priimtinu (sutartu) budu (telefonu /
elektroniniu pastu / laiSku elektroniniame dienyne / sms Zinute, raSytiniu praneSimu);

18.3. klasés vadovui ir dalyky mokytojams pagal poreikj pateikia praleisty pamoky pateisinimus
(i8skyrus tuos atvejus, kai mokinys pamokas praleido direktoriaus jsakymu). Pamoky pateisinimo
tvarka pateikiama Vilniaus Pavilnio pagrindinés mokyklos mokiniy pamoky lankomumo apskaitos ir
mokyklos nelankymo prevencijos tvarkos aprase;

18.4. bendradarbiauja su vaika mokanciais mokytojais praneSimy pagalba aptardami pasiekimy
pazangg, lankomuma ir namy darby atlikima, kitus su ugdymu susijusius klausimus;

18.5. neturédami galimybés naudotis elektroniniu dienynu, SMS siunc¢iama/gaunama informacija,
praso klasés vadovo raSytinés informacijos apie vaiko pasiekimy pazangg ir lankomuma (ne reciau
kaip kartg per dvi savaites);

18.6. neturédami galimybés naudotis elektroniniu dienynu praSo ir gauna pasirasytinai vaiko
pusmeciy ir metines ataskaitas;

18.7. esant biitinybei, laiku pakeic¢ia duomenis apie vaika ir asmening informacija;

19. Mokiniai:

19.1. sistemingai (kasdien) prisijungia prie elektroninio dienyno ir perziiri elektroning pazymiy
knygute, paskirtus namy darbus, gautus praneSimus, pagyrimus/pastabas;

19.2. sistemingai domisi elektroniniame dienyne pateikta informacija apie pamoky tvarkarastj, gautus
vertinimus, lankomumo rezultatus ir esant neatitikimams, nedelsiant informuoja dalyky mokytojus
ir klasés vadova.

20. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

20.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir ne reciau kaip karta per ménesj patikrina jo
pildyma;

20.2. elektroniniame dienyne raSo pastabas mokytojams ir klasiy vadovams dél dienyno pildymo,
kontroliuoja jy jvykdyma, savalaikj reikalingy ataskaity parengima;

20.3. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty praéjusio ménesio duomenis elektroniniame
dienyne;

20.4. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi mokykloje priimty
susitarimy del mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo;

20.5. mokiniy ugdomaja veiklg vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo metus
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

20.6. stebi ir uztikrina, kad elektroniniame dienyne koreguojant jrasus islikty naikinamy / pakeisty ar
kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis
pavardé¢ ir vardas, jy keitimo data ir kt.);

20.7. apmoko dirbti su elektroniniu dienynu naujai priimtus mokytojus, pasirasytinai supazindina juos
su Sia tvarka;

20.8. konsultuoja mokinius, jy tévus, mokytojus el. dienyno naudojimo, pildymo ir kt. klausimais;
20.9. skelbimais ir praneSimais informuoja mokinius, jy tévus, klaséje déstancius mokytojus,
pagalbos specialistus, mokyklos administracija ugdymo, auklé¢jimo bei mokymo temomis;

einamgjg darbo dieng darbo metu elektroniniame dienyne suraSo mokytojy pavadavimus, ugdymo
tvarkara$cio pakeitimus apie nevyksiancias ar nevykusias mokiniy pamokas;



20.10. analizuoja klasés pazanga bei du kartus | metus Mokytojy ar/ir Metodinéje taryboje teikia
ataskaitg bei rekomendacijas;

20.11. mokslo mety pabaigoje, bet ne véliau kaip rugpjucio 31 d. kartu su elektroninio dienyno
administratoriumi iS§spausdina ir pasiraSo skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestin€®, patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikruma, ir jdeda j byla Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo® (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu j byla
dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo. Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros
klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu patikrinti mokymosi pasiekimus ir (ar) kt.,
tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* atspausdinama ir pasiraSoma per 10
kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j aukstesne klase¢ ar ugdymo programai (ugdymo
programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena;
20.12. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny teisinguma,
tikruma ir autentiSkuma;

20.13. patikrina asmens, nutraukusio darbo sutartj, per metus tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

20.14. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne vé¢liau kaip per 10 kalendoriniy dieny, iSspausdintas ir
pasirasytas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines perduoda sekretoriui saugoti.

21. Pavaduojamy pamokuy fiksavimas elektroniniame dienyne:

21.1. mokyklos elektroninio dienyno administratorius, vadovaudamasis mokyklos direktoriaus
1sakymais dél mokytojy pavadavimy, kiekvieng dieng i elektroninj dienyng jveda duomenis apie
pavaduojancius ir pavaduojamus mokytojus, konkrecias klases ir pavadavimo terminus;

21.2. naujai atvykusius ar pavaduojancius mokytojus mokyklos elektroninio dienyno administratorius
moko naudotis elektroniniu dienynu, prijungia juos kaip naujus vartotojus, suteikia vartotojo vardus,
0 pasibaigus pavadavimo laikotarpiui atjungia.

III ASMENU, TVARKANCIU ELEKTRONIN] DIENYNA, ATSAKOMYBE

22. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys |
2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

23. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno tvarkyma (pildyma), informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka

24. Elektroninio dienyno administratorius atsakingas uz tai, kad buity teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionavimui: pamoky, mokiniy atostogy laikas,
pusmeciy trukmeé, pazymiy tipai, mokytojy, mokiniy, dalyky sarasai ir kt.

25. Mokyklos pavaduotojas ugdymui atsako, kad nebuty pazeista Mokyklos mokiniy ir jy tévy
informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo
tvarka;

26. Mokyklos sekretorius atsako uz atspausdinty dienyny skyriy bei el. laikmenos su aprasu
archyvavima;

27. Mokyklos mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés auklétojas ir
kt.) atsako uz savalaik] duomeny jvedimg j dienyng ir jy teisinguma;



28. Asmenys, besinaudojantys elektroniniu dienynu, privalo naudotis tik pagal jiems priskirtas
vartotojo funkcijas, pamete ar atskleide slaptazod] privalo nedelsdami jj pasikeisti ar informuoti el.
dienyno administratoriy;

39. Visi asmenys, turintys prieiga prie mokyklos elektroninio dienyno, pastebéj¢ neteiséta jo
naudojimg, privalo nedelsdami raStu informuoti Mokyklos direktoriy bei imtis visy veiksmy
nusikaltimui uzkirsti.

30. Visi asmenys dienynu naudojasi gerbiant asmens duomeny apsaugg ir tik mokyklos ugdymo
klausimais. Grieztai draudziama be rastiSko ar jam prilyginto teisinio Mokyklos direktoriaus ar
direktoriaus pavaduotojo ugdymui pavedimo naudoti elektroninio dienyno duomenis Kitais tikslais.

IV SKYRIUS
DIENYNO DUOMENU TIKSLINIMAS, SAUGOJIMAS

31. Elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidinga zodj, teksta ar
ivertinimg — klaidg padargs asmuo kartu su prizidirin¢iu elektroninio dienyno duomeny tvarkyma
asmeniu, kreipiasi j elektroninio dienyno administratoriy ir remdamiesi mokyklos elektroninio
dienyno tvarkymo nuostatais, jg iStaiso.

32. Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant laisvos
formos akta (2 priedas) apie duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi
buti jrasSyta §i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ar zodZziu
(klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio,
kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar praleisty ar pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas,
vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir
pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta
priezastis, del kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta
apie duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraSo klaidg padargs asmuo, patvirtina paraSais ir
registruoja rastinéje. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine*.

33. Jei iSspausdintoje ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinéje* nustatoma klaida, kartu
su klaidg padariusiu asmeniu ir atsakingais asmenimis uZ elektroninio dienyno priezilira ir
administravimg jg iStaiso. Tekstas ar jvertinimas taisomi perbraukiant juos vienu bruksniu. ISnasoje
nurodoma mokinio vardas ir pavard¢, teisingas zodis, tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir ZodZiu),
taisiusio asmens vardas ir pavard¢é, paraSas ir taisymo data. Atitinkamai klaida iStaisoma ir
elektroniniame dienyne. ,,Atrakinimo® ir klaidos iStaisymo faktg fiksuoja laisvos formos aktu,
patvirtina parasais ir registruoja rastingje.

34. Mokykla uztikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis, vardas ir pavarde¢,
keitimo data ir kt.).

35. Nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykl¢je,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiicio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK- 1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais).

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Patvirtinus nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, tvarkantys,

v —



37. Nuostatai ne reCiau kaip kartg per vienerius metus perzitrimi ir, reikalui esant ar keiciantis
elektroninj dienyng reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinami.

38. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrinéjami vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK 2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2009 m. liepos 10 d. jsakymo Nr. ISAK -1459 redakcija) ir Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V -1463 ,,D¢l dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso* redakcija.

39. Nuostatai keiciami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali biiti inicijuojami mokyklos
bendruomenés atstovy, pakeitimo procediiras vykdo mokyklos direktorius.

40. Nuostatai skelbiami mokyklos internetinéje svetaingje adresu www.pavilnys.vilnius.Im.It .



1 priedas
VILNIAUS PAVILNIO PAGRINDINE MOKYKLA

Istaiga

Vardas, pavardé

Pareigos

_ KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
DEL ELEKRONINIO DIENYNO DUOMENU SAUGOS

202 m. d.
Vilnius

1. Suprantu, kad:

1.1. savo darbe tvarkysiu duomenis, kurie negali biti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims
ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitag informacija, leidZiancius
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti duomenis ar kitaip sudaryti salygas susipazinti
su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. tvarkyti duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, taip
pat pareigybiy apraSymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek jstaigos viduje,
tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme duomeny saugumui.
3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizad¢jimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Jstatymo paZeidima turésiu atsakyti pagal galiojanc¢ius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar neturting zala
(pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui padarytg zala,
patirtag nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio
kaltés atsirado Si Zala;

3.4. Sis pasizadéjimas galios visg mano darbo laika Vilniaus miesto savivaldybei pavaldziose
jstaigose pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisiné€s apsaugos jstatymg.

4. Esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



2 PRIEDAS
VILNIAUS PAVILNIO PAGRINDINE MOKYKLA

Istaiga

Vardas, pavardé

Pareigos
Vilniaus Pavilnio pagrindinés mokyklos

Direktoriui

AKTAS APIE DUOMENU KEITIMA

data

Akta sudares asmuo:

Vardas, pavardé , paraSas, data

Mokyklos el. dienyno administratorius:

Vardas, pavard¢ , paraSas, data



